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All’Albo on line 
Agli atti 

 
OGGETTO:  AVVISO DI SELEZIONE ESPERTO/A MADRELINGUA SPAGNOLO per le classi della Scuola Secondaria di I 
grado di Montefelcino a.s. 2022/2023 

 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 
VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche;  
VISTO il Decreto Interministeriale n°129 del 28 Agosto 2018, concernente “Regolamento recante istruzioni generali 
sulla gestione amministrativo - contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 
luglio 2015, n. 107”; 
VISTO il P.T.O.F. aa. ss. 2022/2025; 
VISTO il Programma Annuale per l’anno finanziario 2023; 
CONSIDERATO che l’I.C. Montefelcino “A. Bucci” per l’a.s. in corso intende garantire il potenziamento delle 
competenze in lingua spagnola grazie alla presenza di un madrelingua che affiancherà la docente curriculare in orario 
scolastico, svolgendo attività di lettorato  (conversazione/approfondimento in lingua spagnola); 
CONSIDERATA dunque l’esigenza di procedere all’individuazione di un esperto/a interno/esterno madrelingua 
spagnolo per la realizzazione del progetto di lettorato in lingua spagnola rivolto a tutte le classi della Scuola Secondaria 
di I grado di Montefelcino; 
 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO PUBBLICO 
 

Per la selezione comparativa dei curricola per il reclutamento della figura di nr.1 esperto/a madrelingua spagnola. 
Il presente Avviso è rivolto a soggetti, persone fisiche, interni ed esterni, secondo le seguenti priorità:  
 

 
1 
 

 
Personale interno in servizio presso l’I.C. Montefelcino “A. Bucci” fino al termine 

dell’anno scolastico alla scadenza del presente Avviso 
 

 
2 

 
Personale in servizio presso altre Istituzioni Scolastiche 

 (collaborazione plurima) 
 

 
3 

 
Personale esterno  

 

 
L’esperto/a madrelingua dovrà essere in possesso di un’ottima padronanza della lingua madre spagnola. 
In particolare, l’esperto/a si impegnerà a: 
- riprodurre in modo foneticamente corretto suoni e parole 
- incrementare il patrimonio lessicale di uso quotidiano degli alunni 
- coinvolgere attivamente gli alunni in reali situazioni comunicative 
- colloquiare su argomenti di cultura e civiltà spagnola 
- collaborare con la Docente curricolare di lingua spagnola 
- redigere una relazione finale descrittiva del progetto realizzato nelle classi 
- redigere il registro delle presenze per comprovare l'attività svolta 
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CANDIDATURA 
Gli interessati produrranno apposita candidatura (ALLEGATO A): 

- Istanza di partecipazione, autocertificazione, autovalutazione titoli e autorizzazione al trattamento dei dati 
personali ai sensi del D.L.vo 196/03 e ss.mm;; 

- Curriculum Vitae in formato Europeo; 
- copia di documento di identità in corso di validità; 

 
La domanda dovrà essere inviata, indicando nell'oggetto “Candidatura Esperto Madrelingua Spagnolo”  
via e-mail a: psic810002@istruzione.it oppure via PEC all’indirizzo psic810002@pec.istruzione.it oppure, in 
alternativa, consegnata a mano in busta chiusa presso gli Uffici di Segreteria dell’ Istituto, 
 

entro e non oltre le ore 12.00 del  27 febbraio 2023 
 
Non saranno prese in considerazione domande pervenute oltre la scadenza stabilita. 
Gli aspiranti esterni, dipendenti dalla P.A. o da altre amministrazioni, dovranno essere dalle stesse 

autorizzate e la stipula del contratto sarà subordinata al rilascio di detta autorizzazione. 

 
1. Cause di esclusione: 

Saranno cause tassative di esclusione: 
1. Istanza di partecipazione pervenuta oltre il termine o con mezzi non consentiti o omessa; 
2. Curriculum Vitae non in formato europeo o omesso; 
3. Omissione anche di una sola firma sulla documentazione 
4. Documento di identità scaduto o omesso. 
 

2. Incarico  
L’attribuzione dell’incarico avverrà con decreto di nomina del Dirigente o con stipula di apposito contratto, a 
seconda che l’esperto/a sia interno o esterno. 
L’aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto, che dovrà svolgersi nel 
periodo marzo – aprile 2023 (nr. 6 ore settimanali per nr. 4 settimane) e che sarà rivolto a tutte le classi della 
Scuola Secondaria di I grado di Montefelcino. 
Non possono partecipare alla selezione coloro che possono essere collegati a ditte o società interessate alla 
partecipazione alle gare per la fornitura di cui al presente avviso. 
Si ricorda che la prestazione sarà retribuita, comunque, ad ore entro un limite massimo previsto dal piano 
finanziario e in proporzione alle spese per gli acquisti, e onnicomprensive di eventuali compiti previsti 
dall’incarico. 
 

3. Compenso 
   L’attività sarà retribuita per le ore di effettivo impegno.  

Il suddetto compenso ammonta a 17,50 euro all’ora lordo dipendente e sarà erogato entro 30 giorni dalla 
consegna della relazione finale descrittiva del progetto realizzato nelle classi e del registro delle presenze a 
comprova dell'attività svolta. 
L’attività svolta sarà soggetta al regime fiscale e previdenziale previsto dalla vigente normativa. 
L’esperto dovrà provvedere in proprio alle eventuali coperture assicurative per infortuni e responsabilità 
civile.  

 

4. Modalità di selezione 
La selezione degli esperti sarà effettuata mediante comparazione dei curricula da parte di un’apposita 
commissione nominata dalla Dirigente Scolastica. 
Si procederà ai conferimenti degli incarichi anche in presenza di una sola domanda pienamente rispondente 
ai requisiti richiesti dal presente avviso. 
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5. Titoli di accesso 
Il presente procedimento è aperto a soggetti interni ed esterni, in possesso di diploma di istruzione 
secondaria di II grado e/o laurea, nati in un Paese di lingua madre spagnola. 
 

6. Criteri di valutazione 
La commissione appositamente costituita procederà alla valutazione comparativa dei curricula dei candidati 
sulle base dei titoli di cui alla tabella sottostante. 
 

CRITERI DI VALUTAZIONE ESPERTO MADRELINGUA 
I curricola pervenuti saranno comparati secondo la tabella di valutazione di seguito riportata.  

 
ESPERTO MADRELINGUA SPAGNOLO max 20 punti totali 

 
1° macrocriterio : Titoli di Studio (MAX 13 PUNTI TOTALI) 

 
Punti 

Diploma di Istruzione Secondaria di II grado. Voto: 

 Fino 80………………………………….  1 punto 

 Da 80 a 95 punti …………………..  2 punti 

 Da 95 a 100/100 con lode …….  3 punti 
 
I titoli di studio il cui voto non è espresso in centesimi sono 
rapportati a 100. 
Qualora nel titolo di studio non sia indicato il punteggio 
ovvero il giudizio finale non sia quantificabile in termini 
numerici, sono attribuiti             2 punti 

 
 
 
 

Max 
punti 3 

 

Laurea Triennale. Voto: 

 Fino 89………………………………….   1 punto 

 Da 90 a 104 …………………………… 2 punti 

 Da 105 in poi……………………………3 punti 

 
Max 

punti 3 
 

Laurea specialistica. Voto: 

 Fino 89………………………………….   4 punti 

 Da 90 a 99 ……………………………   5 punti 

 Da 100 a 104   ………………………   6 punti 

 Da 105 a 110 e lode ……………     7 punti 
 

 
 

Max 
punti 7 

 

2° macrocriterio : titolo culturali (MAX 4 PUNTI TOTALI)  

 
Certificazioni linguistiche 1 punto per ciascuna certificazione 
(max 2 certificazioni) 

 
Max punti 2 

 
Certificazioni informatiche (1 punto per ciascuna 
certificazione – indicare max 2 certificazioni) 
 

 
Max punti 2 

3° macrocriterio : esperienze professionali (MAX 3 PUNTI 
TOTALI) 

 

 
- Pregresse esperienze di docenza in qualità di madrelingua 

spagnola (1 punto per ogni esperienza - indicare max 3 
esperienze) 

 

 
Max punti 3 

 
7. Pubblicazione delle graduatorie 

Le graduatorie provvisorie verranno affisse all’albo online sul sito dell’Istituto in data 28.02.2023. 
Avverso le graduatorie provvisorie gli aspiranti potranno produrre ricorso entro e non oltre 5 (cinque) giorni 
dalla data di pubblicazione. In assenza di ricorsi, le graduatorie saranno ritenute definitive e pubblicate sul 
sito web dell’Istituzione scolastica il giorno 06.03.2023. 



  

 
8. Affidamento dell’incarico 

Per l’affidamento dell’incarico sarà individuato il candidato che avrà raggiunto il maggior punteggio. 
L’affidamento dell’incarico potrà essere subordinato all’accertamento delle dichiarazioni rese, mediante 
richiesta della documentazione e degli atti comprovanti quanto contenuto in esse, nel caso in cui le stesse 
non siano state prodotte già in sede di presentazione della candidatura. 
Ove tale soggetto, nei termini indicati non abbia perfettamente e completamente ottemperato a quanto 
richiesto, ovvero si sia accertata la mancanza o carenza dei requisiti  o la falsità delle dichiarazioni rese, 
l’Istituto procederà all’affidamento dell’incarico al concorrente che segue nella graduatoria. 
 

9. Responsabile del procedimento 
Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della Legge 7 Agosto 1990 , n.241 , il responsabile del procedimento di 
cui al presente Avviso di selezione è la Dirigente Scolastica dell’I.C. Montefelcino “A. Bucci”, Prof.ssa Patrizia 
Pascucci. 
 

10. Tutela della privacy 
Nell’istanza di partecipazione gli interessati dovranno sottoscrivere l’informativa ai sensi del D.lgs. 196/2003, 
coordinato ed aggiornato, da ultimo, con le modifiche apportate dalla L. 27 dicembre 2019 n. 160, dal D.L. 
14 giugno 2019 n. 53, dal D.M. 15 marzo 2019 e dal D.lgs. 10 agosto 2018 n. 101 di adeguamento al GDPR n. 
679/2016 ed esprimere il loro consenso al trattamento ed alla comunicazione dei propri dati personali nei 
limiti e per la finalità e la durata necessaria per gli adempimenti connessi al rapporto di lavoro di cui al 
presente avviso. 
I dati dei quali l’Istituto entrerà in possesso a seguito del presente avviso pubblico saranno trattati e raccolti, 
nel rispetto della normativa sulla privacy, ai fini del procedimento per il quale vengono rilasciati e verranno 
utilizzati esclusivamente per tale scopo e, comunque, nell’ambito dell’attività istituzionale dell’Istituto. 

 
11. Pubblicazione e diffusione 

Al presente avviso è data diffusione mediante pubblicazione all’Albo on line e sul Sito web di questa 
Istituzione Scolastica. 

 
12. Disposizioni finali 

Le disposizioni contenute nel presente avviso hanno, a tutti gli effetti, norma regolamentare e contrattuale. 
Per quanto non previsto si fa espresso riferimento alla vigente normativa nazionale e comunitaria. 
 

13. Tutela del trattamento dei dati 
Ai sensi del D.lgs. 196/2003, coordinato ed aggiornato, da ultimo, con le modifiche apportate dalla L. 27 
dicembre 2019 n. 160, dal D.L. 14 giugno 2019 n. 53, dal D.M. 15 marzo 2019 e dal D.lgs. 10 agosto 2018 n. 
101 di adeguamento al GDPR n. 679/2016, i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso 
l’Istituto per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi dati potranno 
essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente interessate a controllare lo 
svolgimento della selezione o e verificare la posizione giuridico - economica dell’aspirante. L’interessato 
gode dei diritti di cui alla citata normativa sulla privacy. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
                               f.to Prof.ssa Patrizia Pascucci 

                 Firma autografa sostituita da indicazioni a mezzo  
            stampa ai sensi dell’Art. 3, comma 2 del D.Lgs. 39/1993 

 
 
 



  

 

 

Alla Dirigente Scolastica I.C. Montefelcino “A. Bucci” 
Piazza Don Luigi Sturzo n. 1 

61030 Montefelcino (PU) 
C.F. e P.Iva 81005290416 

 

ALLEGATI 
 
ALLEGATO A: Modello di istanza, autocertificazione, autovalutazione dei titoli e autorizzazione al trattamento dei 
dati personali 

 
MODELLO DI ISTANZA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE PER FIGURA DI ESPERTO/A MADRELINGUA SPAGNOLO 

 
 

Il/la sottoscritto/a _______________________________nato/a _______________________prov._________ 
 
il _____________________ C.F. ___________________________________________________________ 
 
residente in _______________________Prov._______in Via/Piazza _____________________________n.civ.____ 
 
Tel.___________________cell._________________________ e-mail_______________________________ 
 
Titolo di studio posseduto _________________________________________________________________ 
 
Conseguito presso ______________________________________________in data ___________________ 
 
(mettere il flag sulla casella di appartenenza): 
 
O in servizio presso codesta Istituzione scolastica, in qualità di: ___________________________________ 
 
O in servizio c/o altra Istituzione scolastica (collaborazione plurima), in qualità di ______________________ 
 
O esperto/a esterno/a 

C H I E D E 
 

Alla S.V. di partecipare alla procedura di selezione per titoli al fine dell’attribuzione dell’incarico di esperto/a 
madrelingua spagnolo. 

Firma  

__________________________________________ 

 

AUTOCERTIFICAZIONE 
E, ALL’UOPO, DICHIARA 

 
Sotto la propria responsabilità quanto segue: 

- di essere cittadino/a ____________________________________e di godere dei diritti politici; 

- di essere nato/a nel Paese _______________________________ avente lingua madre spagnola; 

- di non aver procedimenti penali pendenti né di avere subito condanne penali; 

- di non essere stato destituito da pubblico impiego; 

- di aver preso visione dell’avviso di selezione e di aver letto i compiti dell’esperto/a madrelingua spagnolo; 

Firma 

_______________________ 

 



  

 

 

AUTOVALUTAZIONE TITOLI 

A tal proposito dichiara di possedere i seguenti titoli di valutazione (compilare la sezione “autovalutazione”): 
 

 
ESPERTO/A MADRELINGUA SPAGNOLO max 20 punti totali 

 
1° macrocriterio : Titoli di 

Studio  
(MAX 13 PUNTI TOTALI) 

 
 

AUTOVALUTAZIONE 

 

PUNTI 
ATTRIBUITI 
DALLA 
SCUOLA 

 

MAX PUNTI 
 

Diploma di Istruzione 
Secondaria di II grado. Voto: 

 Fino 80……………….  1 punto 

 Da 80 a 95..………..  2 punti 

 Da 95 a 100/100 con lode 
………………………….  3 punti 

 
I titoli di studio il cui voto non 
è espresso in centesimi sono 
rapportati a 100. 
Qualora nel titolo di studio 
non sia indicato il punteggio 
ovvero il giudizio finale non 
sia quantificabile in termini 
numerici, sono attribuiti             
2 punti 

 
 

Titolo ………………… 
 
 
 
 
 

Punti ………….. 

  
Max 
punti  
3 

Laurea Triennale. Voto: 

 Fino 89………………….   1 punto 

 Da 90 a 104………….… 2 punti 

 Da 105 in poi……………3 punti 

 
Titolo ……….………… 

 
Punti ………….. 

  
Max 
punti  
3 

 
Laurea specialistica. Voto: 

 Fino 89………………….   4 punti 

 Da 90 a 99……………… 5 punti 

 Da 100 a 104   …………6 punti 
Da 105 a 110 e lode 
……………..……………     7 punti 

 
Titoli……… ………… 

 
Punti ………….. 

 

  
Max 
punti  
7 

2° macrocriterio: titoli 
culturali  

(MAX 4 PUNTI TOTALI) 

   
 

Certificazioni linguistiche  
1 punto per ciascuna 
certificazione (max 2 
certificazioni) 

 
Titolo……… ………… 

 
Punti ………….. 

 

  
Max 
Punti 
2 

Certificazioni informatiche 
1 punto per ciascuna 
certificazione (max 2 
certificazioni) 

Titolo……… ………… 
 

Punti ………….. 
 

  
Max 
Punti 
2 



  

    

3° macrocriterio : esperienze 
professionali (MAX 3 PUNTI 

TOTALI) 

   

 
- Pregresse esperienze di 

docenza in qualità di 
madrelingua spagnola (1 
punto per ogni esperienza - 
indicare max 3 esperienze) 

 

 
Titolo……….………… 

 
Punti ………….. 

 

  
Max 
punti 
3 

 

Alla presente allega: 
1. Curriculum vitae in formato europeo debitamente firmato; 
2. Documento di identità in corso di validità; 
3. Documentazione comprovante le dichiarazioni rese. 

 
Consapevole della responsabilità penale e delle decadenza di eventuali benefici acquisiti nel caso di dichiarazioni 
mendaci dichiara sotto la propria responsabilità : 

- Di essere a conoscenza che le dichiarazioni dei requisiti, qualità e titoli riportati nella domanda e nel curriculum vitae 
sono soggette alle disposizioni del Testo Unico in materia di documentazione amministrativa emanate con D.P.R. 
28/12/2002 n. 445. 
 
Luogo e data, ______________________ 

 
               Firma 
 

        _________________________ 

 

 
 

AUTORIZZAZIONE AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 
 

INFORMATIVA  trattamento dei dati personali – D.lgs. 196/2013, coordinato ed aggiornato, da ultimo, con le modifiche 
apportate dalla L. 27 dicembre 2019 n. 160, dal D.L. 14 giugno 2019 n. 53, dal D.M. 15 marzo 2019 e dal D.lgs. 10 
agosto 2018 n. 101 di adeguamento al GDPR 
 
Art. 13 D.Lgs. n° 196/03 

Il D. Lgs. n. 196/03 (Codice in materia di protezione dei dati personali) prevede che le persone fisiche siano tutelate 
rispetto al trattamento dei dati personali. Secondo il codice tale trattamento sarà improntato ai principi della 
correttezza, liceità e trasparenza, nonché di tutela del suo diritto alla riservatezza. Pertanto, ai sensi dell'art. 13 del 
Codice, le forniamo le seguenti informazioni: 

1. i dati personali da lei forniti verranno trattati esclusivamente per le finalità istituzionali della scuola, che sono quelle 
relative all'istruzione e alla formazione degli alunni e quelle amministrative ad esse strumentali, così come definite 
dalla normativa vigente (R.D. n. 653/'25, D. L. N. 297/'94, D.P.R. n. 275/'99, Legge n. 53/'03 e normativa collegata); 

2. i dati personali definiti come 'sensibili' o come 'giudiziari' dal suddetto codice, che lei ci fornisce e quelli che ci 
fornirà successivamente, saranno trattati dalla scuola secondo quanto previsto dalle disposizioni di legge e in 
considerazione delle finalità di rilevante interesse pubblico che la scuola persegue. I dati sensibili sono, ai sensi dell'art. 
4 del Codice, lettera d, quei dati personali 'idonei a rivelare l'origine razziale od etnica, le convinzioni religiose, 
filosofiche o di altro genere, le opinioni politiche, l'adesione a partiti, sindacati, associazioni od organizzazioni a 
carattere religioso, filosofico, politico o sindacale, nonché i dati personali idonei a rivelare lo stato di salute e la vita 
sessuale'. I dati giudiziari sono quei dati personali idonei a rivelare procedimenti o provvedimenti di natura giudiziaria; 

3. il conferimento dei dati richiesti è obbligatorio poiché necessario alla realizzazione delle finalità istituzionali 
richiamate al punto 1; l'eventuale rifiuto a fornire tali dati legittima comunque l’Istituto Scolastico al trattamento dei 
soli dati connessi al raggiungimento delle finalità istituzionali; 



  

4. il trattamento sarà effettuato sia con modalità manuali che mediante l'uso di procedure informatiche; 

5. i dati sensibili e giudiziari non saranno oggetto di diffusione; tuttavia, in attesa di regolamentazione, alcuni di essi 
potranno essere comunicati ad altri soggetti pubblici nella misura strettamente indispensabile per svolgere attività 
istituzionali previste dalle vigenti disposizioni in materia sanitaria o giudiziaria; 

6. i dati personali diversi da quelli sensibili e giudiziari potranno essere comunicati esclusivamente a soggetti pubblici 
se previsto da disposizioni di legge o regolamento, in caso contrario potranno essere trattati attivando la procedura 
prevista dall'art 39 del Codice; 

7. ai sensi dell'art.96 del Codice, i dati personali diversi da quelli sensibili o giudiziari, potranno essere comunicati o 
diffusi, anche a privati e per via telematica. La comunicazione avverrà esclusivamente a seguito di sua richiesta e i dati 
saranno poi trattati esclusivamente per le predette finalità. 

- Il titolare del trattamento dei dati personali è: la Dirigente Scolastico dell’I.C. Montefelcino “A. Bucci”; 

- Il luogo dove sono trattati i dati personali è: Uffici di segreteria dell’I.C. Montefelcino “A. Bucci”; 

Lei potrà rivolgersi al titolare o al responsabile del trattamento per far valere i suoi diritti, così come previsto dall'art. 7 
del Codice, che si riporta integralmente: 

Art. 7 (Diritto di accesso ai dati personali ed altri diritti) 

- L'interessato ha diritto di ottenere la conferma dell'esistenza o meno di dati personali che lo riguardano, anche se 
non ancora registrati, e la loro comunicazione in forma intelligibile. 

- L'interessato ha diritto di ottenere l'indicazione: 

- dell'origine dei dati personali; 

- delle finalità e modalità del trattamento; 

- della logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti elettronici; 

- degli estremi identificativi del titolare, dei responsabili e del rappresentante designato ai sensi dell'art. 5, comma 2; 

- dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono essere comunicati o che possono venirne a 
conoscenza in qualità di rappresentante designato nel territorio dello Stato, di responsabili o incaricati. 

- L'interessato ha diritto di ottenere: 

- l'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando vi ha interesse, l'integrazione dei dati; 

- la cancellazione, la trasformazione in forma anonima o il blocco dei dati trattati in violazione di legge, compresi quelli 
di cui non è necessaria la conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o successivamente 
trattati; 

- l'attestazione che le operazioni di cui alle lettere a) e b) sono state portate a conoscenza, anche per quanto riguarda 
il loro contenuto, di coloro ai quali i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si 
rivela impossibile o comporta un impiego di mezzi manifestamente sproporzionato rispetto al diritto tutelato. 

- L'interessato ha diritto di opporsi, in tutto o in parte: 

- per motivi legittimi al trattamento dei dati personali che lo riguardano, ancorché pertinenti allo scopo della raccolta; 

- al trattamento di dati personali che lo riguardano a fini di invio di materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il 
compimento di ricerche di mercato o di comunicazione commerciale. 

Consenso al trattamento dei dati personali sensibili ed ai sensi dell’art. 96 del D.L. n° 196/03 

Preso atto dell’informativa di cui sopra, ricevuta ai sensi del D.L. n° 196/03, acconsento al 
trattamento dei dati personali sensibili che mi riguardano, funzionali agli scopi ed alle finalità 
per le quali il trattamento è effettuato nonché a quanto sopra previsto in ordine alle eventuali 
comunicazioni di cui all’art. 96 del D.L. n° 196/03. 

 

Luogo……………………………… ,  

 

data …../…../……….  

 

                                                                             Firma del dichiarante _____________________ 
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